
ГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБЛАСТНОЕ БЮДЖЕТFIОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
<Канда-пакшский центр помощи детям (БЕРЕГ)

Приказ
28.||.2024 Jф 2з8

Об утверждении положения
об организации пропускного и внутриобъектового режима

в государственном областном бюджетном учреждении для детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей,

кКандшlакшский центр помощи детям, оставшимся без попечения родителей, <Берег>>

на основании письма МинистерстI]а образованltя и науки РФ коб обеспечении

безопасности в образоваr,еJlьных учреждениях> Jф 0з-1572 от 30.08.2005 г., и в цеJIях

безопасности восIIитанников и сотрудников I-[eHTpa приказываю:

l. Утверлить положение об организации пропускного и внутриобъектового режима

ГС)БУ (КЦПД <Берег> (Приложение Jt l),
2. Заместителю директора по АХЧ, организовать ознакомление сотрудников

ГС)БУ кКЩП! <Берег> с даI{ным положением в листе ознакомления.

3. Контроль за исполнением данного прикiва оставляю за собой.

ы Т.В. Завьялова.Щиректор ГОБУ (КЦПД кБерег>:

С приказом ознакомлены:
28,1|.2024 В.С.Елесина



Госуларственное областное бюджетное учреждение
для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,

<<Кандалакшский центр помощи детям, оставшимся без попечения
родителей, <<Береп>

<(УТВЕРЖДЕно>
от 28.11.2024 }lЪ 238

<dflЦIД <<Береп>
Т.В. Завья.пова

положение
Об организации пропускного и внутрлrобъектового режима

в г()сударствецном областном бюджетном учреждении для детей-сирот
и детей, оставшихся без попечения родителейо

<<l.(андалакшский центр помощи детям, оставшимся без попечения
родителей, <<Берег>>

г. Кандалакша
2024

Бufi}"

^чtl



I. Общие положения

1.1. [Iоложение об организации пропускного и внутриобъектового режима в
государственном областном бюджетном r{реждении дJuI детей-сирот и детей,
оставшIихся без попечения родителей, <Канда-шакшский центр помощи детям, оставшимся
без попечения родителей, кБерег> (даrrее - Положение) разработано в соответствии с
положOниями Констицции Российской Федерации, Федеральным законом от 06.03.2006
г. Ns35-ФЗ кО противодействии терроризму>, Федерilльным законом от 21.12.1994 г. Jф
69_ФЗ <О пожарной безопасности>, Федеральным законом от 27.07.2006 Jt 152-ФЗ (О
персонaLльЕьIх данньtх)), Письмом Министерства образования и наУКи РФ (Об
обеспе,цении безопасЕости в образовательньtх rIреждениях> Ns 0з-|572 от 30.08.2005 г.,

методи,ческими рекомендациями по rIастию в создании единой системы обеспечения

безопаrэности образовательных учреждений РФ }l'q 0з-142з от 04.06.2008 г., Гост р 58485_

20|g <кобеспечение безопасности образовательных организаций, оказание охрulнЕьtх

услуг на объектах дошкольньD(, общеобразовательных и профессионilльньIх

образо:вательных организаций>, Уставом государственного областного бюджетного

учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
кКЪндл,rлакшский центр помощи детям, оставшимся без попечения родителей, <Берег>>

(далее - Центр) и другими нормативными правовыIlIи актами Российской Федерации и

локальными актами Щентра,
1.2. Нrестоящее Положение является локаJIьным нормативным i}KToM и разработано с

целью обеспечения безопасности воспитанников Щентра, антитеррористической

защишl,енности Щентра, поддержания установленного внутреннего распоряд€,
IIIредот,вращения хищений и порчи материальных ценностей и док}ментов,

несrшIп:,ционированное проникновение граждан, трiш{спортных средств и посторонних

предмli]тов на территорию и в здаIlие Щёнтра, иньIх нарушений общественного порядка.

полохi:ение опреде1rяет основные правила пропускного и внугриобъектового режима на

объекr:,ах Щентра.
1.3. Ос:новные понятия, используемые в настоящем Положении:
- Пропускной режим совокупность правил, мероприятий и процедп),

регла]\fентирующих порядок допуска лиц и транспортньtх средств, их перемещения по
объекr:аirл и территории Щентра, порядок перемещения материurльньш ценностеЙ И

имущества (внос/вынос, ввоз/вывоз) в охраняемом здilнии и на терриТоРиИ.
_ ýцrlЦРиобъектовый режим порядок, обеспечиваемыЙ совокупностью правил,

органл1зационных и технических мероприятий, направленных на обеспечение

безопаlLсности воспитанников и сотрудников I-{eHTpa, выполнение установлеIlных
треболланий внутреннего распорядка и пожарной безопасности.
- Руко.водство - директор Щентра или лицо, его замещающее, заместители директора.
- Сотрудники педtгогический, медицинскийо административно-управленческий,
технический персонirл, служащие, рабочие, прочие специi}листы Щентра.
- Посцlтители _ лица, не явJU{ющиеся воспитанниками и сотрудникаN,Iи Щентра. К ним

относ,itтся: родители (законные представители), родственники, волонтеры, рабоwrе
подря,;цныХ организаЦий, работники r{реждений и организаций, и др,

- Прошускной пункт - рабочее место охранника, оборудованное около глrtвного входа в

Щентр (либо в ином установленном месте) и оснащенное пакетом документов по

органIrзации пропускного и внугриобъектового режимов, в том числе образчами

проп}rа(g3, индикаторами технических средств охраны и постовой документацией,

1.4. Пропускной режим в государственном областном бюджетном учреждении дJUI детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, <<кандалакшский центр помощи

детям,, оставшимся без попечения родителей, кБерег> (дшее - Ще,нтр) вводится в цеJIях

обеспечения безопасности жизtlедеятельности воспитанников, работников, сохранности

имуш(эства, предупреждения террорис,гических актов,



1.5. Ответственность за соблюдение пропускного режима возлагается на заместителя
директора по АХЧ и дежурных (сторожей в ночное и дневное время, уборщиков
служебных помещений, младших воспитателей, медицинских сестёр), осуществляющих
охрану территории, пропуск в здание посетителей. контроль за въездом автотранспорtа
на территорию I_{eHTpa.

1.6. Вход в здilние лицzli\{, не работаюпц.rм в Щеlrтре, разрешilется при нiшичии у HID(
докумеFrга, удостоверяющего JIиtIHocTb (паспорт гращданина РФ, военное или вомtельское
удостоверения), при объяснении причины их прихода в L{eHTp и после регистрации в
Журнале учета посетителей.

1.7. Право вьцачи рuврешений на вход посетителей (въезд, выезд транспорта), устного
распоряжения и },тверждения письменных заJIвок на пропуск в Щентр и на закрепленную
территорию имеет административный персонал (лиректор, заместитель директора по
административно-хозяйственной части, заместитель директора по воспитательной
работе, дежурнчш медицинская сестра).

II. Порядок проtryска воспитанников,
сотрудников, посетителей, вноса (выноса) материаJIьных ценностей

2.1. Пропускной пункТ расположен на центрiшьноМ входе в I]eHTp. оборудован \-/
видеокilN{ерами, кнопкой тревожной сигнt}лизации, оснащён центра_llьным пунктопгДПС.
2.2. Кроме центрi}льного выхода имеются запасные выходы (на случай эвакуации),
которые постоянно находятся в закрытом состоянии, ключи хранятся у дневного сторожа.
Клочи пронумерованы согласно нумерации запасных вьIходов. На период открытия
запасных вьtходов охрану осуществляет лицо его открывшее.
2.з. в здание и на территорию центра "Берег" обеспечивается только
санкционированный доступ административного, педагогического, учебно-
вспомогательного И обслуживающего персонЕLла, воспитанников, посетителей и
транспортньIх средств.
2-4. в нерабочее время, прiLздничные и выходные дни центр "Берег" имеют прilво
посещать: директор, зtlместитель директора по Ахч, заместитель директора по
реабилитационно-воспитательной работе. остаrrьные сотрудники посещают центр "Берег"
при уведомлении администрации о времени и цели визита.
2.5. Родители, родственники и граждане из числа гостевых посетителей могlт бьгrь
допушlены в Щентр при предъявлении документц Удостоверяющего личность (паспорт
гражданина РФ, военного или водительского удостоверения), при объяснении причины их
прихода и после регистрации в Жlрнале )^{ета посетителей.
2.6. Лица, посещающие учреждение по служебной необходимости. пропускаются при
предъявлении документа, удостоверяюlцего личность (паспорт гражданина РФ, военный
билет, служебное удостоверение сотрудника контролирующих органов) с записью в
Журнале регистрации посетителей.
2.7. Журнал регистрации посетителей должен быть прошит, страницы в нём
прон}мерованы. На первой странице Журнаrrа делается запись о дате его заведения.
замена, изъятие страниц из журн€L,Iа регистрации посетителей запрещены.
2,8, Ввоз (внос) или вывоз (вынос) имущества Щентра осуществляется с рiврешениJIматериаJьно - ответственных должностньD( лиц rIреждения, (заместитеJUI директора по дхч,
кJIадовщик, кастелянша).
2,9, Крупногабаритные предметы вносятся в центр ''Берег'' на основаниисоответствующих документов, с р€врешения директора, после визуirльного контроля
дежурных.
2,\0' Вынос материuLIIьньtх ценностей (ремонт оборудования, мебели. бытовой иорг.техники) с разрешения администрации учреждения.



2.1l. На Территорию учреждения не допускаются лица, находящиеся в состоянии
tlлкогlэльного, токсического опьянения, неадекватного. агрессивного поведения.
2.12. При нiUIичии у посетителей ручной клади сторож (вахтёр) предлагает добровольно
ПРеДt,яВиТЬ содержимое ручноЙ клади. В случае откiIза вызывается дежурный
аДмиI|Iистратор, посетителю предлагается подождать их у входа. При отказе предъявить
СОДерЖимое ручноЙ клади дежурному администратору, посетитель не допускается в
)чрежцение. В слу^lае если посетитель, не предъявившиЙ к осмотру ручную кладь,
ОТКrlЗ],IВаеТся Покинуть r{реждение сторож, дежурный адNtинистратор, оценив
обсталrовку, информирует директора и действует по его укшаниям, при необходимости
вызышает наряд полиции, применяет средство тревожной сигнitлизации.
2.1З. В случае возникновения противоправных, конфликтньIх сиryаций, связанньIх с
допуском посетителей на территорию и в здание центра "Берег", сотрудник,
ОСущеСтвляюrциЙ охрану, деЙствует по указанию директора или его заместителя, при
необх,эдимости пользуется кнопкоЙ экстренного вызова наряда полиции ОВО или
телефlэнной связью.

Сmорtlж dолж:е]! ушmь
о должностную инструкцию;
о осоr5енности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности расположение и
поряд()к работы пожарной сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила их
исполлlзов ания и обслуживания ;

о внугреннийраспорядок учреждения;
о полDжение о пропускном режиме;
. приказ о пропускном режиNlе.

dолж:ньt
. телс:фоны дежурных служб правоохранительных
спасательных служб, администрации }л{реждения;
о положение о пропускном режиме в учреждении;
. при]каз о пропускном режиме;
о дол)кностнаrr инструкция;
. Журнал учета посетителей.

органов, го чс. аварийно-

Сmооо.;ж обязан:
о перс:д началом работы(смены) осуществлять обход территории объекта, проверять

нtlличие и исправность оборудования и отсутствие повреждений на внешнем ограждении,

oкHzlx, .цверях;
. докJ[адЫвать О вьUIвленнЫх недостаТках органИзациИ алминистрации учреждения.
о осушIествлять режим в учреждении в соответствии с настоящим Положением;

о осуl]IеСтвлятЬ контролЬ за территорией учреждения и прилегающей местности;

о вьUII]Iлять лица, пытающиесяо в нарушение ус,ганоtsленных правил, проникнуть на

территOрию учреждения, совершить противоправные действия в отношении

воспитi1нников' педагогического и технического персонrrла. имущества и оборудования

учрежд,ения. в необходимых случiulх с помощью средств связи подавать сигнiUI

правоо.кранительным оргаI{ам, вызывать группу залержания вневедоN{ственной охраны и

т.п.

С mоро :.ус uлл е е m пр ав tl :

о требrэвать от воспитанников, персонала I-[eHTpa, посетителей соблюдения настоящего

Положt:ния, правил внутреннего распорядка;
о Требlэвать немедленного устранения выявленных недостатков, tlpecer<aTb попытки
нарушения распорядка дня и пропускного режима;
о для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средСтвilп4И СВязи и

другим оборулованием, принадлежащим [{ентру.



С m ор о эtс.ч з апр е u,!а е m с я ;

. покидать пост без разрешения руководителя t{eHTpa;
, допускать на объект посторонних лиц с-нарушением установленных правил;
. рtlзглашать посторонним лицам информацию;
, на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабоатlкогольные
коктейли, пиво, наркотические вещества, психотропные итоксические вещества.

2.14. Пропускной режим строится на принципах доброжелательности, приветливого и
вежливого отношения к воспитанникам, педагогам, сотрудникам, посетителям и гостям.

III. Порядокдопуска на территорию
транспортных средств, аварийных бригад, маtшин скорой помощи

3.1. Право на рiLзрешение въезда транспорта на территорию Щентра дают документы,
указанные в настоящем Положении.
3.2. Щопуск специiшьного автотранспорта на территорию L{eHTpa осуществляется по
рчврешению директора или лиц, его заменяюшIих.
з,з, При парковке автотранспорта запрещается занимать центральный вход-выход и
запасные выходы Щентра.
З,4, ПроеЗд по приДомовоЙ территории L|eHTpa осущестtsляется со скоростью не более }-км/час.
3,5, При вызове автомашин пожарной, аварийной, скорой помощи дежурный открывает
въездные ворота, Лицо. вызвавшее специuL,Iьные службы, обязано встретить их и провестикратчайшим путём к месту происшIествия или в медицинский пункт.
З,6, ПрИ выполнениИ в L{eHTpe строительных и ремонтных работ допуск рабочихосуществляется по списку подрядной организации. согласованному с директором
учреждения. Производство работ осущестI]ляется под контролем специчUIьнон€}значенного прикaвом руководителя представителя адми нистраци и фн.,.ра.

IV. Порядок и прави"ца соблюдения внутриобъектного режима

4,|, Щентр находится в круглосуточном режиме работы. Время нахождениявоспитанников, сотрудников в зданиях на его территории регламентируется Уставом,правилами внутреннего трудового распорядка, режимом дня воспитанников, расписанием1^rебных, дополнительных занятий,кружков, секций, рабочишt временем и должностнымиобязанностями сотрудников.
4,2' КультурнО - массовые, воспитательные, досуговые рi}звлечения, прiLздничные,спортивные мероприятия, кружки и секции, дополнительные занятия, заканчивают своюработу не позднее 21.00 ч.
4,З, [ежурные (заместитель директора по Ахч. младшие воспитаlели, сторожа вдневное и ночное время), осуществляющие пропускной режим, охрану об""пrоu. обязаныпо установленному маршруту совершать обходы территории вокруг зданий. проверяя нанаIIичие оставленныХ подозрительных предметов. исправность оконньгх и дверньtхпроёмов снаружи, нzlличие ключей от всех помещений, йтовноar" n puboTe имеющихсясредств связи, IIожаротушения, затем производить запись в книге приёма и сдачидежурства на объекте под личную подпись. Все вьшвленные недостатки и замечания,вьIявленных в ходе дежурства, докладываются админисl.рации.
4,4, в рабочее время лежурный сторож должен постоянно находиться у входных дверей,обеспечивая пропуск на территорию центра "Берег" и в здание персонала, воспитанников,гостей. посетителей. гражлан в соответствии с установленными правилами


