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Насmояlцее полос!сенuе о зqщumе персона]льньlх daHHbtx воспumаннллков учреuсdенuя (dапее -
полоас,енuе) DrвDабоmано с цацью зашumы uнфоDмацuu, оmносяшейсл к лачносtпu воспаmаннuков
ГОБУ lКI!П,Щ <Берее>, нахоdяtцееося по аdресу: Мурманская обласmь, е,.Канdалакuла, ул.Первомайская 8 Д
(dалее - учреэrcdенuе), в сооmвеlпсmвuu со сmаmьёй 24 Консmumуцuu Россuйской Феdерацuu, TpydoBbt.l,t
коdекс<lл,t Россuitской Феdерацuu u Феdерапьнымлl законаJу,u оm 27.07.2006 Np t49-ФЗ <Об uнфор,мацuu,
uнфорлtацuонных mехноlо?шх u о заrцumе uнфорlл,лацuu>, оm 27.06.2006 М l52-ФЗ <О nepcoHa,lbHbtx
daHHbtx,v, посmФювлеItuя Правumельсmва Россuйской Феdерацuu оm l5.09.2008 м б87 кОб уmвеDilсdенuч
щ_щlнuя о0 осоаенносm о
среdсп в авmомоmu пцu u )r.

1. Общие положения

1.1. Пt:,рсонаJIьные данные (далее - ПД) любая информация, относящiulся к определенному
или определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту
персоr[альных данньD(), в том числе его фамилv!я, имя, отчество, год, месяц, дата и место
рожде]IиJI, адрес, семейное, социаJIьное, имущественное положение, образование,
профеOсия, доходы, другая информация.
1.2. ПД воспитанников: информация, необходимчu{ r{реждению в связи с отношениями,
возникающими между воспитанником и r{реждением.
1.3.Обработка ПД действия (операции) с персонirльными данными, включая сбор,
системiатизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
исполь,зование, распространение (в том числе передачу), обезличив€lние, блокирование,
уничтожение Пд.

,Распространение ГIЩ: действия, направленные на перелачу П.Щ определенному
круг лIltц (передача Пfl) или на ознакомление с П.Щ ограниченного круга лиц, в том числе

рtlзмешlение в информационно-телекоммуникационньD( сетях или предоставление доступа
к персс|наJIьным данным каким-либо иным способом.

14спользование П.Щ: действия (операции) с ПЩ, совершаемые оператором в целях
принятlая решений или совершения иньD( действий, порождающих юридические
послед()твия в отношении субъекта Пд или других лиц либо иным образом
затрагивающих права и свободы субъекта П.щ или других лиц.

1.4. К ПД воспитанников пол)чаемым учреждением и подлежащим хранению в

rIрежд|энии в порядке, предусмотренном действующим законодательством и настоящим
Положс:нием, относятся следующие сведения, содержащиеся в личньIх делах
воспит{lнников:
о копи-и док).ментов, удостоверяющих JIичность воспитанника (свидетельство о

рождении или паспорт);
. докуlиенты о месте проживания;
О ДОКУ|чIеНТЫ О СОСТаВе СеМЬИ;
. ДОКУ,lуIеНТЫ о пол)чении образования, необходимого для поступления в
соответствующий кJIасс (личное дело, справка с предьцущего места учебы и т.п.);
о доку]lу{енты о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о нч}личии хронических
заболевirний, медицинское заключение об отсугствии противопокiваний для обу^rения в
образовательном r{реждении конкретного вида и типа, о возможности изr{ения
предмеl ов, tIредсТавляющих повышенн},ю опасность для здоровья и т.п.);
, докуL{енты, подтверждilющие права на дополнительные гарантии и компенсации по
определенным основаниям, предусмотренным зiжонодательством (родители-инвrUIиды,
нополна,я семья, ребенок-сирота и т.п.);
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о иные докуNIенты, содержаIцие ПД (в том числе сведения, необходимые для
предоставления воспитаннику гарантий п компенсаций, установленных действующим
законодательством).
1.5. ПrЩ являются конфиденциitльной информацией и не могут быть использованы
администрацией }п{реждения или любьшr иным лицом, имеющим доступ к
обрабатываемым ПД, в личньtх цеJutх.

2. Основные условия проведения обработки П.Щ

2.1. Обработка ПД воспитанников может осуществляться исключительно в цеJuIх
обеспечения соблюдения законов и иньtх нормативных прtlвовых актов; содействия
воспитанникам в обучении, рitзвитии и воспитании; обеспечения их личной безопасности;
контроля качества обучения и обеспечения сохранности имущества.

2.2. Все П.Щ несовершеннолетнего воспитчlнника в возрасте до 14 лет (ма_полетнего)
предоставляются его родителями (законными представителями). Если ПЩ воспитанника
возможно получить у третьей стороны, то родители (законные представители)
воспитанника должны быть уведомлены об этом заранее. От них должно быть полуrено
письменное согласие на получение ПД от третьей стороны. Родители (законные
представители) воспитанника должны быть проинформированы о целях, предlrолагаемых
источниках и способах получения П!, а также о характере подлежащих получению ПД и
последствиях отказа дать письменное согласие на их полгIение.

2.3.ПД несовершеннолетнего воспитанника в возрасте старше |4 лет могут бьrгь
предоставлены самим обучающимся с письменного согласия своих законных
ПРеДСтавителей. Если персоншIьные данные воспитанника возможно пол)л{ить только у
третьеЙ стороны, то воспитанник, должен быть уведомлен об этом заранее. От него и его
законньIх представителей должно быть полl^rено письменное согласие на получение пд
от третьей стороны. Воспитанник И его законные представители должны быть
проинформированы о целях, предполагаемых источниках и способах получения ПД, а
Также о характере подлежащих получению П.Щ и последствиях отказа дать письменное
согласие на их пол}п{ение.

3. Использование, хранение, уничтожение ПД

3.1. Информация на брлажных носителях о выбывших воспитанниках г{реждения
передаётся в органы опеки и попечительства.
З.2.В процессе хранения П.Щ воспитilнников учреждения должны обеспечиваться:
о требования нормативных докр{ентов, устанавлив€lющих правила хранения
конфиденциальных сведений ;

. сохранность имеющихся данных, ограничение доступа к ним, в соответствии с
законодательством Российской Федерации и настоящим положением;
о контроль достоверности и полноты персональньtх данньtх, их регулярное обновление и

внесение по мере необходимости соответствующих изменений.

3.3. .Щоступ к персонi}льным данным воспитанников r{реждения имеют:
о работники Министерства образования и науки Мурманской области и Управления
образования администрации г. Кандалакша;
о руководитель учреждения;
. заместители руководитеJUI учреждения;
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. главцый бухгалтер;
о иные работники, опредеJIяемые прикiвом руководителя образовательного }пфеждения в
прэделах своей компетенции.

3.4.Помимо лиц, указанных в п.3.3. настоящего Положения, прzlво доступа к ПД
воспитанников имеют только лица, уполномоченные действуюцим законодательством.
3.5i.Лица, имеющие доступ к ПД обязаны использовать Пf воспитанников лишь в цеJuIх,

для которьгх они бьши предоставлены.

3.t:i.Ответственным за организацию и осуществление хранения ПД воспитанников
яв:пяется социЕtльный педагог учреждепия.
3.'/.ПД воспитанника отражаются в его личном деле, которое заполняется после издания
пF,иказа о его зачислении в учреждении. Личные дела воспитанников в специально
отведенных для этих целей местах с ограниченным доступом.
3.13. Личные дела воспитанников сдаются в органы Опеки и Попечительства после
дOстижения совершеннолетия по месту жительства ребенка. Хранение личных дел
в€)дется в Органах опеки и попечительства по месту жительства ребенка.
3.1). Алфавитная книга на воспитанников храпится в учрещдении -50 лет. По
И(;ТОЧении срока хранения передаётся на архивное хранение. Уничтожить алфавитную
кFIигу можно только тогда, когда срок хранения истечёт. Уничтожение происходит по
правилам архивного деJIа.

4. Передача ПД

4.1. При передаче П.щ воспитанников учреждения третьим лицilм r{реждение должно
сс,блюдать следующие требования:
, пд воспитанника не могут быть сообщены третьей стороне без письменного согласия
в(}спитанника, или законньD( представителей несовершеннолетнего (мшlолетнего)
вOспитtlнника, за искJIючением случаев, когда это необходимо дJUI предупреждения
уtрозы жизни и здоровью работника, воспитанника, а также в случiLях, установленных
Федера-пьным законом.
о Лица, получilющие П,.щ воспитанника должны предупреждаться о том, что эти данные
м(:)гут быть использованы лишь в целях, дJIя которых они сообщены. Лица полrIающие
п,щ воспитанника обязаны соблюдать режим конфиденциitльности.
4,j2,Передача пД воспитанника, его представитеJUIМ можеТ быть осуществлена в
установленном действующим законодательством порядке только в том объеме, который
необходим для выполнения указанными представитеJUIми их функций.

5. Права воспитанников на обеспечение защиты ш
5.1. В целях обеспечения заrrlИТы П!, хранящихся в учреждении, воспитанники и
за.конные представители мi}лолетнего несовершеннолетнего, имеют право :о Получать полную информацию о своих ПД и их обработки;
о Свободного бесплатного доступа к своим П,щ, включiu{ право на получение копии
лlrэбой записи, содержаlцей пд, за исключением сл)лаев, Цредусмотренных
Федеральными законами Получение укiванной информации о своих ГI! данных возможно
при личном обращении воспитанника (для малолетнего несовершеннолетнего - его
за.конньгх представителей) - к социiLльному педагогу, ответственному за организацию и
осуществление хранения П!;
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о Требовать искJIюЧения илИ исправлеНия невернЫх или неполньIх ПД, а также данных,
обработанных с нарушением требований действующего законодательства. Указанное
требование должно быть оформлено письменным зzUIвлением на имя руководителя
учреждения. Пр" откtLзе руководитеJUI учреждения исключить или исправить
персонirльные данные воспитанника, то воспитанник (законный представитель
несовершеннолетнего) имеет право зЕIявить в письменном виде руководителю
r{реждения о своем несогласии, с соответствующим обоснованием такого несогласия;
о Требовать извещения учреждением всех лиц, которым ранее были сообщены неверные
или неполные пД воспитанника обо всех произведенньIх в них исключениях.
исправлениях или дополнениях;
о обжа_повать в суле любые неправомерные действия или бездействия учреждения при
обработке и зЕuците его П!.

б. Обязанностп субьекта Пfl
по обеспечению достоверностп его П!

б.l.В целях обеспечения достоверности П.Щ воспитанники или законные представители
несовершеннолетних воспитанников обязаны:
. При приеме в учреждение предоставлять уполномоченным работникам rIреждения
достоверные сведения о себе;
о В случае изменения сведений, составляющих Пщ несовершеннолетнего воспитанника
старше 14 лет, он обязаrr в течение 10 дней сообщить об этом уполномоченному
работнику учреждения;
о В случае изменения сведения, составляющих Пд воспитанника, законные
представители несовершеннолетнего воспитанника в возрасте до 14 лет обязаны в течение
месяца сообщить об этом уполномоченному работнику учреждения.

7. Ответственность за нарушение настоящего положения

'1.1.Занарушение порядка обработки (сбора, хранения, использования, распространения и

зап{иты) П,щ лолжностное лицо несет административную ответственность в соответствии

с действующим законодательством.
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